ﬂ%‘-ﬁﬁ‘\? Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 149/2025 C I E PL E
Wéjta Gminy Debnica Kaszubska
z dnia 4 wrzesnia 2025 r. MIESZKANIE

@ GMINA
DEBNICA
KASZUBSKA

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
o dofinansowanie przedsiewziec
w ramach Programu Priorytetowego

»Cieple Mieszkanie” II nabor



*®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

o7/

NRE-IFE&H‘\P Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 149/2025 c I E PL E
Wdjta Gminy Debnica Kaszubska
& GMINA 2 dnia 4 wrzesnia 2025 . MIESZKANIE
DEBNICA
NoZ KﬁFSzLI BSKA
Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogdlne

. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow o dofinansowanie (zwanych dalej

takze ,,wnioskami”), ztozonych w naborze ogloszonym przez Wojta Gminy Dg¢bnica Kaszubska (zwanym dalej
,,haborem”) w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” nabor 11, zwanego dalej ,,Programem”.

. Regulamin okresla sposob sktadania, rozpatrywania i rozliczania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu zawarcia

umowy dofinansowanie.

. Celem programu jest poprawa jakos$ci powietrza oraz zmniejszenie emisji pyldw oraz gazow cieplarnianych poprzez

wymiang zrodet ciepta i poprawe efektywnosci energetycznej w lokalach mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach
mieszkalnych wielorodzinnych.

. Formy i warunki udzielania dofinansowania dla mieszkancéw (zwanych dalej ,,Wnioskodawcga”) oraz szczegdlowe

kryteria wyboru przedsigwzie¢ okresla Program.
Rozdzial 11
§2
Skladanie wnioskéw
Nabor wnioskow odbywa sie na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie internetowej Gminy Debnica
Kaszubska — www.debnicakaszubska.cu oraz w biuletynie informacji publicznej — www.debnicakaszubska.ibip.pl

Whioski mogg sktada¢ wiasciciele lub zarzadca wspolnoty mieszkaniowej, ktorych lokal mieszkalny w budynku
wielorodzinnym zlokalizowany jest na terenie Gminy Debnica Kaszubska.

Whioski nalezy sktada¢ w formie papierowej w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy w Debnicy Kaszubskiej,

ul. ks. Antoniego Kani 16a, 76-248 Debnica Kaszubska na obowigzujacym aktualnie formularzu wniosku.
Obowiazujacy formularz wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz instrukcja jego wypetnienia stanowig
zalaczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu ztozenia decyduje data
wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Debnicy Kaszubskie;j.
Whiosek ztozony poza ogltoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Wnioskodawca jest informowany
w formie pisemne;.
Whioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie w ramach Programu na 1 lokal mieszkalny.
Whioski wycofane lub odrzucone nie wliczajg si¢ do dopuszczalnej liczby wnioskoéw o dofinansowanie.
W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy
wniosek (decyduje kolejnos¢ wplywu), z zastrzezeniem ust. 11.
Whioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie zmiany danych zawartych
w zlozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 12 ust. 2. Informacja o zmianie danych zlozonych we
wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak zlozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy
w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna
dokona¢ zmiany budynku/lokalu mieszkalnego, ktéry zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek skladajac podpisane o$wiadczenie z jednoznacznym wskazaniem
wniosku, ktorego to o§wiadczenie dotyczy.
Ztozenie kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub réwnoczes$nie z wycofaniem wniosku
wczesniejszego.
Korespondencja z Wnioskodawcg prowadzona jest w formie pisemnej na podany adres korespondencyjny (w przypadku
uzupelnienia wniosku o dofinansowanie sktadanego przez wnioskodawce).
Nabér wnioskéow o dofinansowanie moze zosta¢ zamknigty w przypadku przekroczenia §rodkéw przewidzianych
w naborze.
Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

1) W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktéra nastagpita w okresie od dnia zlozenia wniosku do dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie:
a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel budynku/lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze, w terminie
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30 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ o§wiadczenie o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedtozenia zgody
pozostatych wspotwlascicieli na realizacje przedsiewzigcia w lokalu mieszkalnym, o ktorym mowa w pkt 1
lit. a oraz innych dokumentéw i os§wiadczen wymaganych od wnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych
uzyskiwanych dochodow

c¢) W przypadku przedtozenia dokumentéw i o$§wiadczen, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b,Gmina dokonuje
ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorac pod uwage zmian¢ wnioskodawcy,

d) W przypadku nieprzedlozenia dokumentow i oswiadczen, o ktoérych mowa w pkt 1 lit. b w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty ztozenia o§wiadczen o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca
whniosek.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety wspotwlasnoscia lub
zaden ze wspotwlascicieli nie zlozyl oswiadczenia zgodnie z pkt 1 lit. a, spadkobierca zmarlego
wnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem
o dofinansowanie, moze w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia $mierci wnioskodawcy, ztozyé
oswiadczenie o wniosku o dofinansowanie. Pkt 1 lit. b, lit. c i lit. d stosuje si¢ odpowiednio.

16. W przypadku $mierci beneficjenta, ktora nastgpita po podpisaniu umowy o dofinansowanie:

a)
b)
¢)
d)

Kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowsg moze, w terminie 14 dni od dnia $mierci
beneficjenta, ztozy¢ pisemne oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsigwziecia.

Gmina zawiesza terminy realizacji przedsigwziecia do czasu przedlozenia zgody pozostatych wspotwlascicieli na
realizacje przedsigwzigcia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a.

W przypadku nieprzedlozenia dokumentéw i o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b, w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty ztozenia o§wiadczenia o podtrzymaniu realizacji umowa wygasa.

W przypadku, gdy lokal mieszkalny obj¢ty umowa nie byt objety wspotwlasnoscig lub zaden ze wspotwiascicieli nie
ztozyt o§wiadczenia zgodnie z pkt 1 lit. a, spadkobierca zmartego beneficjenta, ktory wykaze, ze posiada tytul prawny
do lokalu mieszkalnego objetego umowa, moze w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia $mierci beneficjenta,
ztozy¢ o$wiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia. Pkt 1 lit. a lit. b i lit. ¢ stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111

§3
Etapy rozpatrywania wniosku

Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 14 dni roboczych od daty wplywu kompletnego wniosku do

Urzedu.

Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b) ocena wniosku wg kryteriow formalnych i jakosciowych;

¢) uzupehienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na etapie oceny
wg kryteriow formalnych, dostgpu i jakosciowych lub ztozenie wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriow formalnych, dostepu i jakosciowych

e) decyzja o dofinansowaniu

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktoérej mowa w § 2 ust. 10, termin,

o ktorym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskoéw o dofinansowanie przewiduje si¢ mozliwos¢ kontaktu

gminy z Wnioskodawca, za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub SMS.

Rozdzial IV
§4
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriéw formalnych i merytorycznych

Ocena wniosku wedtug kryteriow dostepu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami

okreslonymi w Programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu/jakosciowych ma postac¢ ,,0 -1” tzn. ,,TAK — NIE” zgodnie
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z zatacznikiem nr 5 do Regulaminu.

3. Whniosek podlega odrzuceniu na tym etapie, jezeli Wnioskodawca nie spelnia ktoregokolwiek z kryteriow,
a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem
Whioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedhug kryteriow dostepu lub jakosciowych, Wnioskodawca
moze zwroci¢ si¢ pisemnie do gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w terminie do 10 dni roboczych od daty
otrzymania pisma informujacego o odrzuceniu wniosku. W pi§mie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktoérych
oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac swoje stanowisko.

6. Gmina rozpatruje prosbe Wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych od daty jej
wptywu do Urzgdu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych
wydania opinii np. Radcy prawnego termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina
poinformuje wnioskodawce.

7. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych nie stanowi przeszkody do
ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsigwzigcia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

1. W ramach oceny wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy
do uzupehienia brakujacych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostgpu
jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we
wniosku o dofinansowanie.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do uzupelnienia brakujagcych informacji lub dokumentéw lub ztozenia
wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, o ktdrym mowa w ust. 2, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
wezwania.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwos¢ wydtuzenia terminu,
o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydhuzenie terminu musi by¢ ztozona w formie pisemnej przed uptywem tego
terminu.

5. Po dokonaniu korekty/uzupelnienia zlozonej dokumentacji przez wnioskodawce nastepuje ponowna ocena
wedlug kryteriow dostgpu i jakosciowych.

6. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespehnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Wnioskodawca pomimo wezwania, o ktorym mowa w § 5, w wyznaczonym terminie lub wwyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupehit wskazanych w wezwaniu dokumentoéw lub informacji;

3) Wnioskodawca zlozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze kryteria zostaly

spelione.
7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okre§lonych w ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio §
4 ust. 4-7.
Rozdzial V
Dofinansowanie
§o.

Informacja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez gmine dla wnioskéw o dofinansowanie,
ktore pozytywnie przeszty oceng wg kryteriow dostepu i jakosciowych.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskdw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszly oceng wg

kryteriow dostepu i jakosciowych, mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli §rodkéw finansowych.

W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-7.

4. Wnioskodawcy nie przystuguje postgpowanie odwolawcze od odmowy przyznania dofinansowania.

W
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§7.

Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina informuje telefonicznie
Whnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku i przygotowuje projekt umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia zgodnie
z przyjetym wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy Debnica Kaszubska nr 149/2025
z dnia 4 wrzesnia 2025 roku.

2. Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia poinformowania
Whioskodawcy przez Gming o rozpatrzeniu wniosku, jednak nie pdzniej niz do dnia 1 grudnia 2025 roku.

3. Niewykonanie przez Wnioskodawce obowigzku podpisania umowy w terminie o ktorym mowa w § 7 pkt. 2 zostanie
uznane za rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie i bedzie réwnoznaczne z o$wiadczeniem Wnioskodawcy
0 odstgpieniu od zawarcia umowy, a wniosek zostanie odrzucony.

§8
Wyplata dofinansowania

1. Podstawe do wyptaty dofinansowania stanowi wniosek o platnos¢, ztozony przez Wnioskodawce po zakonczeniu
inwestycji, na aktualnie obowigzujacym formularzu.

2. Wzdbr wniosku o ptatnos$¢ wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg jego wypelniania stanowi zatgcznik nr 3 i 4 do
niniejszego regulaminu.

3. Przepisy w regulaminie dotyczace sktadania wnioskéw o dofinansowanie stosowane sa analogicznie réwniez do
wnioskoéw o platnosé.

4. Wnioskodawca, w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od dnia zakoAczenia realizacji przedsiewziecia jest
zobowiazany do przedtozenia Gminie koricowego rozliczenia realizacji przedsiewziecia.

5. Do rozliczenia koncowego nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku zrédfa ciepta na paliwo state. Potwierdzeniem trwatego
wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania / karta przekazania
odpadu / formularz przyjecia odpadéw metali. W przypadku piecéw kaflowych i innych Zrédet ciepta, ktére
nie podlegajg zeztomowaniu, nalezy przedstawi¢ odpowiedni protokdt kominiarski wydany przez mistrza
kominiarskiego, potwierdzajacy trwate odfgczenie od przewodu kominowego.

2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowainych dokumentéw ksiegowych,

potwierdzajacych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug.

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w zataczniku 11 1a do Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”.

4) Dokument potwierdzajacy instalacje zrodta przez instalatora posiadajacego odpowiednie uprawnienia (w
szczegblnosci w przypadku kottéw gazowych, protokotu ze sprawdzenia szczelnosci instalacji czy protokotu
sporzadzonego przez kominiarza w zakresie prawidtowego dziatania kanatéw spalinowych
i wentylacyjnych).

6. Gmina Debnica Kaszubska, nie cze$ciej niz raz na miesigc, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych przez
beneficjentéw korcowych przedsiewzie¢ do WFOSiGW w Gdansku.

7. Gmina Debnica Kaszubska po otrzymaniu z WFOSIGW w Gdarisku dotacji, wyptaci beneficjentom koAcowym
dofinansowanie w terminie do 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania, w zakresie objetym rozliczonym wnioskiem
o ptatnosé.

8. Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli wnioskodawca zbyt przed dniem wyptaty dofinansowania lokal mieszkalny
objety dofinansowaniem.
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Rozdzial VI

§9
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2025 r. poz. 647 z p6zn. zm.).

Rozdzial VII
§10

Postanowienia koncowe

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.
§11

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1. Akceptacje Programu priorytetowego, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;

2. Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy, whasciwego pracownika WFOSIGW lub
przedstawicieli Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub inny podmiot upowazniony
przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewzigcia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia
okresu trwatosci przedsiewzigcia.

§12

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gming majg charakter instrukcyjny i ich
naruszenie przez gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych adresowych,
pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez gmine, przestanej na dotychczas
znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczaja si¢ do zmiany (korekty wniosku) opisane;j
w § 2 ust. 10.

§13

1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygaé bedzie sad powszechny wiasciwy
dla siedziby gminy.

Zalaczniki do Regulaminu:

Wz6r wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami;
Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie;
Wz6ér wniosku o platno$¢ wraz z zatgcznikami;
Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢;

Kryteria oceny wnioskow o dofinansowanie.



